
Wel of Niet vergaderen

Is het onderwerp 
belangrijk voor mijzelf 

of de organisatie?

Kan ik volstaan 
met het lezen van 

het verslag?

Stel voor om 
alleen een gedeelte 
van de bijeenkomst 

bij te wonen.

Is mijn aanwezigheid 
de enige manier 

waarop ik een bijdrage 
kan leveren?

Moet deze 
bijeenkomst op de 

voorgestelde termijn 
plaatsvinden?

Gaat mijn 
aanwezigheid 
ten koste van 
belangrijkere 

zaken?

Wijs de uitnodiging af.  
Leg eventueel uit 

waarom je dit doet. 

Verzoek 
om achteraf 

het verslag te 
ontvangen.

Zijn alle agenda
punten relevant 

voor mij?

Stuur 
vooraf je input 

per mail.

Stel een 
nieuwe datum 

voor.

vergaderen

Bel in 
vanaf een andere 

locatie.
Moet 

ik er fysiek 
bij zijn?

Niet 
vergaderen
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